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1 Regler for forskola,
pedagogisk omsorg och
fritidsverksamhet

1.1 Verksamheter

1.1.1 Forskola

I Upplands-Bro finns kommunala och fristaende forskolor. Forskola tar emot
barn mellan 1 ar fram tills 31 juli det &r barnet fyller 6 ar, vars fordldrar arbetar,
studerar, dr aktivt arbetssokande eller om barnet har ett eget behov. Forskolan
arbetar utifrin ldroplanen for forskolan, som beskriver dess viardegrund och
uppdrag samt innehéller mél och riktlinjer for arbetet 1 verksamheten. Avgift
betalas enligt taxa for forskolebarn.

1.1.2 Pedagogisk omsorg

Pedagogisk omsorg tar emot barn 1 hemmiljo och drivs for ndrvarande enbart
av enskilda huvudmin. Pedagogisk omsorg erbjuds som ett alternativ till
forskola och tar emot barn som dr mellan 1 ar fram tills 31 juli det ar barnet
fyller 6 ar. Pedagogisk omsorg dr ingen skolform och styrs dérfor inte av ndgon
laroplan, dock bor laroplanen for forskolan vara viagledande for verksamheten.
Avgift betalas enligt taxa for forskolebarn.

1.1.3 Allman forskola

Allmén forskola erbjuds 15 timmar per vecka fran och med hdstterminen det ar
barnet fyller tre ar. Allmén forskola f6ljer grundskolans ldsarstider och
omfattar inte lovdagar. Allmén forskola ar avgiftsfri.
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1.1.4 Oppen forskola

Oppen forskola tar emot barn i aldrarna 0-5 ar och vinder sig till barn som inte
har plats 1 forskola eller pedagogisk omsorg. Dar erbjuds barnen pedagogisk
verksamhet 1 samarbete med barnens medféljande vuxna. Verksamheten i den
Oppna forskolan &r avgiftsfri.

1.1.5 Fritidshem

Fritidshem bedrivs av kommunala och fristdende skolor. Elever i1 forskoleklass
och grundskola kan vara inskrivna i fritidshem till och med hostterminens start
det ar eleven fyller 10 ar. Avgift betalas enligt taxa for fritidshem.

Elever 6ver 10 ar kan vara inskrivna i fritidshem om det finns sérskilda
omstandigheter, dock langst till och med varterminen det ar dé eleven fyller 13
ar. Beslut om detta tas av chef for Resursteamet i Upplands Bro kommun.

1.1.6 Oppen fritidsverksamhet

Fran och med hostterminen det ar eleven fyller 10 &r till och med varterminen
det ar eleven fyller 13 &r kan 6ppen fritidsverksamhet erbjudas.
Vérdnadshavarna avgor sjdlva nar och hur ofta barnen ska delta. Den 6ppna
fritidsverksamheten dr avgiftsfri under arets skoldagar. Under lov kan avgifter
forekomma.

1.1.7 Omsorg pa obekvam tid

I Upplands-Bro kommun erbjuds omsorg pé obekvém tid for barn och elever
som dr mellan 1 &r till och med den 31 juli det ar barnet eller eleven fyller tio
ar. Verksamheten vinder sig till barn vars vardnadshavare har obekvima
arbetstider och regleras i bilagan till detta dokument, Riktlinjer for omsorg pa
obekvim tid”.
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1.2  Oppettider

Forskolor och fritidshem 1 Upplands-Bro kommun dr 6ppna mellan kl. 06.30
och 18.30 mandag till fredag, den sa kallade ramtiden.

Den 6ppna fritidsverksamheten ar 6ppen fran skoldagens slut till och med k.
17.00 mandag till fredag samt under lov.

De fristdende verksamheterna foljer kommunens regler for 6ppettider och har
ritt respektive skyldighet att, inom ramtiden, minska eller utdka tiderna efter
vardnadshavares onskemal.

De kommunala forskolorna fér stinga hogst fyra dagar per 14sér for utvardering
och planering. Datum for dessa dagar ska meddelas vardnadshavarna vid varje
lasarsstart och vid nyplaceringar. Vardnadshavare och rektor kommer dverens
om hur omsorgen ska ordnas for de barn som behdover omsorg under dessa
dagar.

De kommunala fritidshemmen far stdnga hogst tva dagar per ldsér for
utvérdering och planering. Datum for dessa dagar ska meddelas
vardnadshavare vid varje ldsérsstart och vid nyplaceringar. Vardnadshavare
och rektor kommer verens om hur omsorgen ska ordnas for de elever som
behdver omsorg under dessa dagar.

Under sommaren, vid vissa storre helger och nér personalen har
planeringsdagar, kan det bli friga om sammanslagningar av kommunala
forskolor och fritidshem. Sténgningen av forskola, skola och fritidshem bor
samordnas mellan de olika verksamheterna for att underlétta for
vérdnadshavare.

1.3  Forsakring

Barn som ar folkbokforda 1 Upplands-Bro kommun och gar i forskola,
pedagogisk omsorg och fritidshem &r olycksfallsforsikrade. Forsdkringen
giller bade under den tid som barnet vistas 1 verksamheten och pé fritiden.
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Information om olycksfallsforsdakringen finns pd kommunens hemsida
www.upplands-bro.se.

1.4 Tystnadsplikt och anmalningsplikt

Personal 1 samtliga ovanstaende verksamheter har tystnadsplikt. For det
allménnas verksamhet géller bestimmelserna i offentlighets- och
sekretesslagen (2009:400). For enskilt bedrivna verksamheter géller
bestimmelsen om tystnadsplikt i skollagen (2010:800) 29 kap. 14 §.

Anmailningsplikt enligt bestimmelser 1 socialtjédnstlagen 14 kap. 1 § (2001:453)
giller all personal i kommunal och enskilt driven verksamhet.

2 Ratt till plats

Barn som ar folkbokforda 1 Upplands-Bro kommun har rétt till plats 1 forskola
och fritidshem eller motsvarande verksamheter. Barn som har vixelvis boende
och har placering 1 annan kommun erbjuds inte placering 1 Upplands-Bro
kommun med hénsyn till barnets bésta.

Barn som av fysiska, psykiska eller andra skél behdver sdrskilt stod 1 sin
utveckling har enligt skollagen ritt att anvisas plats i forskola (8 kap. 7 §), eller
fritidshem (14 kap. 6 §). Behovet ska utredas och beslutas enligt gillande
delegationsordning. I dessa fall ska placering ske skyndsamt.

2.1 Garantitid

Kommunen ska enligt 8 kap. 14 § skollagen erbjuda plats i kommunal forskola
inom fyra manader, alternativt senast den manad som angivits i ansokan om
den ligger lédngre framat i tiden dn fyra méanader. Plats inom garantitiden
innebdr att barnet kan fa plats 1 en annan kommunal férskola &n den
vérdnadshavaren har 6nskat. I Upplands-Bro kommun géller garantitiden dven
for placering 1 de fristdende verksamheter som &r anslutna till den
gemensamma kon och inte har konfessionell inriktning.
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Kommunen strivar efter att sé langt det ar mdjligt tillgodose vardnadshavarnas
onskemal, men om manga har samma 6nskemal kan det forekomma att plats
erbjuds som inte dverensstimmer med vardnadshavarnas val av forskola. Plats
ska da erbjudas sd nira barnets hem som mdjligt med beaktande av vad som
kravs for att effektivt utnyttja lokaler och andra resurser. Vid placering
tillimpas ko- och turordningsreglerna enligt punkt 3.2.

2.2 \Vid flytt eller boende i annan kommun

Vérdnadshavare som flyttar frain kommunen féar behélla barnets plats 1 hogst en
mdnad fran den dag folkbokforing i annan kommun skett.

Barn som bor i1 andra kommuner kan efter ansdkan fa plats 1 kommunens
forskolor i man av plats. Detta géller inte barn med annan forskoleplacering vid
vixelvis boende.

Vardnadshavare som Onskar plats i annan kommun tar sjélva kontakt for att fa
plats.

3 Ansokan och erbjudande
om plats

Ansokan om plats i kommunala forskolor och i de fristdende forskolor och
pedagogisk omsorg som &r anslutna till den gemensamma kon, gors via
kommunens e-tjanst. Vardnadshavare som onskar placera sitt barn i en
fristdende verksamhet som valt att inte ansluta sig till den gemensamma kon
kontaktar verksamheten direkt. Kontaktuppgifter finns p4 kommunens
hemsida.

I ansdkan kan hogst fem rangordnade dnskemal anges. Den som énnu inte ér
folkbokford 1 Upplands-Bro kommun behover, utdver ansdkan i e-tjénst,
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komplettera ans6kan med en kopia av hyres- eller kopekontrakt som visar att
man ska bositta sig i kommunen.

Ansokan om plats 1 fritidshem gors 1 e-tjénsten, dér eleven har skolplacering.
Om verksamheten inte finns i kommunen eller inte 4r ansluten till kommunens
gemensamma ko, ska skolan kontaktas direkt.

3.1.1 Anmalningsdatum

Anmaélningsdatum &r det datum dé vardnadshavaren registrerar ansdkan i
kommunens e-tjénst.

Vardnadshavare kan éndra prioriteringen mellan sina val utan att det paverkar
respektive anmélningsdatum. Om véardnadshavaren senare lagger till ytterligare
alternativ blir det ett nytt anmélningsdatum till den nya anordnaren.

3.2 Ko- och turordningsregler

Kommunala forskolor och de fristdende forskolor och pedagogisk omsorg som
ar med i det gemensamma kdsystemet omfattas av samma ko- och
turordningsregler.

Utgangspunkten dr att vardnadshavarnas forstahandsval ska tillgodoses sa langt
det ar mojligt.

Om antalet ansokningar dverskrider antalet platser i den 6nskade verksamheten
tillimpas foljande turordning:

1. Barn som av Resursteamet bedoms ha fysiska, psykiska eller andra skél
ar 1 behov av sarskilt stdd 1 sin utveckling 1 enlighet med 8 kap. 5 och 7
§§ skollagen.

2. Barn som har finska som modersmal och 6nskar placering pa en av
forskolorna med finsktalande pedagoger, eller om ett barn har behov av
stdd 1 svenska teckensprak och onskar plats pa en forskola med sérskilt
utbildade pedagoger.
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3. Barn som beviljas tillsyn pa obekvama tider (kvillar, nétter och helger)
som soker plats péd forskola med ob-verksamhet.

4. Barn med syskon som redan &r placerade pa den aktuella forskolan eller
den pedagogiska omsorgen. Med syskon avses barn i samma hushall och
folkbokforda p4 samma adress.

5. Barn som stér pa tur i kdn utifran anmélningsdatum.

6. Om flera barn har samma anmailningsdatum far den som dr dldst plats
forst.

3.3 Erbjudande om plats

Upplands-Bro kommun placerar kontinuerligt barn som ansdker om plats 1
kommunal forskola samt fristdende forskolor och pedagogisk omsorg som ar
med 1 kommunens gemensamma ko. Information om platserbjudande skickas
via sms och e-post i e-tjinsten. Vardnadshavare ska svara pé platserbjudandet
inom fem kalenderdagar. Finns fler dn en vadrdnadshavare ska bada svara pa
erbjudandet. Om erbjudandet inte besvaras inom fem kalenderdagar
avregistreras ansokan och erbjudandet.

Nér vardnadshavare fétt ett erbjudande om plats dr garantitiden forbrukad,
oavsett om platsen dr i en kommunal eller fristiende forskola eller 1 pedagogisk
omsorg.

Vérdnadshavare som tackar ja till ett erbjudande om plats pa ett av de valda
alternativen i ens ansokan avregistreras fran kon. Vill vrdnadshavare ansdka
om plats pa en annan forskola gors en ny ansdkan som far ett nytt
anmélningsdatum. Finns det erbjudna alternativet inte med 1 ens ansdkan star
vardnadshavaren kvar 1 kon med bibehdllen véntetid.

Vardnadshavare som tackar nej till ett erbjudande om plats pé ett av de valda
alternativen kan sta kvar 1 ko med bibehdllen vintetid. Tackar vdrdnadshavare
nej till ett erbjudande om plats tre gdnger sa tas alternativet bort frén ansdkan.
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Plats 1 fritidshem eller 6ppen verksamhet ska erbjudas, utan véntetid, vid den
skola som barnet gar i.

3.4 Byte av plats

Vill vardnadshavare byta forskola for sitt barn ansdker man pé nytt via e-
tjdnsten till den forskola man 6nskar. Ans6kan om byte hanteras som en ny
ansOkan. Vintetiden loper fran det datum man ansékt om byte. Nér
vérdnadshavare tackar ja eller nej till ett erbjudande om byte avregistreras
ansokan.

Byte kan ocksa ske pa grund av sdrskilda skél och beslutas d& av rektor och
huvudman. Vid byte géller inte regeln om garantitid.

3.5 Platsinnehavare

Platsinnehavare dr den/de virdnadshavare hos vilken/a barnet eller eleven ar
folkbokfort. Platsinnehavaren ansvarar for platsen i barnomsorgen och tar emot
fakturan for barnomsorgsavgift, om inte vardnadshavarna har ansokt om delad
faktura.

3.6 Uppsagning av plats

Uppségning av plats vid kommunala forskolor och i de fristdende forskolor och
pedagogisk omsorg som &r anslutna till den gemensamma kon, gors via
kommunens e-tjdnst. Finns fler &n en vardnadshavare ska bada
vardnadshavarna vara dverens.

Uppségning fran fritidshemmet sker automatiskt vid hostterminens start det ar
da eleven fyller 10 ar. Spontan uppsdgning av plats i fritidshem eller 6ppen
verksamhet gors via kommunens e-tjénst.

Om verksamheten inte finns 1 kommunen eller inte ar ansluten till kommunens
gemensamma ko, ska forskolan/skolan kontaktas direkt. Upplands-Bro
kommun ska ocksa kontaktas i dessa fall.
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Uppsagningstiden for barn som é&r inskrivna i de kommunala férskolorna och
de fristdende forskolor och pedagogisk omsorg som &r anslutna till den
gemensamma kon, dr en manad och rdknas fran den dag den registreras i e-
tjdnsten. Avgift betalas under uppsigningstiden, dven om platsen inte utnyttjas.

Om barnet eller eleven placeras pa nytt inom en treménadersperiod efter
uppségningstidens slut tas avgift ut retroaktivt for den mellanliggande tiden.

Barn och elever som har plats i kommunens verksamheter kan i vissa fall sédgas
upp frén sin plats, till exempel om placeringen inte har utnyttjats pd det satt
som man har kommit 6verens om vid placeringen.

Vardnadshavare som har skuld till kommunen riskerar att forlora platsen. Detta
giller kommunala verksamheter och de fristaende verksamheter som anslutit
sig till det gemensamma kdsystemet.

3.7 Overgang fran forskola till fritidshem

Barnets plats i forskolan avslutas automatiskt den 31 juli.
Fritidshemsplaceringen registreras frdn 1 augusti om vardnadshavare onskat
fritidshemsplats vid val av skola. Om barnet behover fritidshemsplats senare
gors ansokan via e-tjénsten.

4 Tillsynstider

Vid placeringstillfallet kommer vardnadshavare 6verens med rektor eller annan
ansvarig for verksamheten om vilka tillsynstider som ska gélla for barnet.
Dessa tider géller tills anmélan om &ndring sker.

4.1 Nar vardnadshavare arbetar eller studerar

For barn till vardnadshavare som arbetar eller studerar géller att tillsynstiden 1
forskola och fritidshem eller motsvarande verksamheter ska sté 1 forhédllande

Sid 11 av 13



Regler for forskola, pedagogisk omsorg och fritidsverksamhet UPPLANDS-BRO
@X KOMMUN

till den tid som vardnadshavaren arbetar eller studerar, inklusive restiden till
och fran arbetet/studieplatsen.

Barn kan vara 1 verksamheten under den tid som vardnadshavarna behover
sova for att fa en dygnsvila motsvarande 8 timmar. Barn ska i vrigt vara
lediga fran forskola och fritidshem eller motsvarande verksamheter
vérdnadshavare dr lediga eller har semester.

Om en vardnadshavare blir arbetslos, fordldraledig eller av annan orsak upphor
med arbete eller studier, far den tidigare 6verenskomna tillsynstiden behallas i
14 dagar.

Andringar av tillsynstiden ska anmiilas till rektor eller annan ansvarig for
verksamheten. Varaktig fordndring av tillsynstiden ska anmailas 1 manad i
forvdg dé fordndringen ligger fore kl. 8.00 eller efter 16.00. Detta da
arbetsgivaren enligt avtal behdver ha framforhallning for eventuella
schemaéndringar.

4.2 Nar vardnadshavare inte arbetar eller studerar

Enligt skollagen har barn till vardnadshavare som ar arbetslosa eller
fordldralediga med ett annat barn ratt till totalt 15 timmar tillsynstid i veckan.
Upplands-Bro kommun erbjuder barn vars vdrdnadshavare ér arbetslosa,
fordldralediga eller sjukskrivna 30 timmar forskola eller pedagogisk omsorg i
veckan. Detta giller oavsett om barnet dr inskrivet i en kommunal eller
fristdende verksamhet. Timmarna ska foretrddesvis forldggas mellan kl. 08.30
och 14.30, vilket dr den tid da den pedagogisk verksamheten bedrivs pa
forskolorna.

I fritidshemmen ér tillsynstiden 2 timmar per dag efter skoldagens slut, for barn
vars vardnadshavare inte arbetar eller studerar. Rektor avgor hur forldggning
av tiden ska ske. Under grundskolornas lovperioder medges tillsynstid om max
3 timmar per dag. Rektor kan besluta om hur nirvarotiden forlaggs vid lov.
Vanligtvis giller kl. 09.00-12.00.
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Tillfallig utokning av tiden for barn till arbetssokande vardnadshavare ska vara
mdjlig, om vardnadshavaren har ett tillfalligt arbete enstaka dagar, eller ar
kallad till anstéllningsintervjuer.

Barn vars ena vardnadshavare har sjuk- eller aktivitetsersittning har rétt till
plats i forskola, pedagogisk omsorg och fritidshem utifrén en
helhetsbedomning av barnets behov. Bedomningen gors av rektor eller
dagbarnvardare 1 samrad med vardnadshavaren. Rektor kan begéra in
arbetsgivarintyg eller studieintyg dér arbetstider/studietakt framgér, for att
faststilla barnets tillsynstider.

4.3 Ledighet

Alla barn har rétt till sammanhéngande ledighet och vila. Barn ska vara lediga
fran forskola och fritidshem eller motsvarande verksamheter nar
vérdnadshavare dr lediga eller har semester.

Barn 1 forskolan och fritidshem eller motsvarande verksamheter ska ha minst
tre veckors sammanhéingande ledighet under sommarperioden om inte den
sammanhédngande ledigheten tagits ut under annan del av dret. For barn med
véxelvis boende samt vid sérskilda skél gor rektor en beddmning om
sammanhéngande ledighet.

4.3.1 Franvaro

Anmadlan om sjukdom, semester eller annan franvaro ska ldmnas till berdrd
personal sa snart som mojligt. Barn far behélla sin barnomsorgsplats hogst 3
ménader vid 6verenskommen franvaro. Avgift betalas under franvarotiden.

Sid 13 av 13



	1 Regler för förskola, pedagogisk omsorg och fritidsverksamhet
	1.1 Verksamheter
	1.1.1 Förskola
	1.1.2 Pedagogisk omsorg
	1.1.3 Allmän förskola
	1.1.1 Allmän förskola är avgiftsfri och erbjuds från och med höstterminen det år barnet fyller tre år. För 3–5-åringar som är inskrivna i förskola eller pedagogisk omsorg reduceras avgiften från och med hösten det år barnet fyller tre år.
	1.1.4 Öppen förskola
	1.1.5 Fritidshem
	1.1.6 Öppen fritidsverksamhet
	1.1.7 Omsorg på obekväm tid

	1.2 Öppettider
	1.3 Försäkring
	1.4 Tystnadsplikt och anmälningsplikt

	1
	2 Rätt till plats
	2.1 Garantitid
	2.2 Vid flytt eller boende i annan kommun

	3 Ansökan och erbjudande om plats
	3.1.1 Anmälningsdatum
	3.2 Kö- och turordningsregler
	3.3 Erbjudande om plats
	3.4 Byte av plats
	3.5 Platsinnehavare
	3.6 Uppsägning av plats
	3.7 Övergång från förskola till fritidshem

	4 Tillsynstider
	4.1 När vårdnadshavare arbetar eller studerar
	4.2 När vårdnadshavare inte arbetar eller studerar
	4.3 Ledighet
	4.3.1 Frånvaro



