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Jarfélla och Upplands-Bro kommuner har kommit §verens om att fran och med 1 ja-
nuari 2008 inrétta en gemensam niamnd, kallad ”Gemensam ndmnd for familjerétts-
liga fragor i Jérfélla och Upplands-Bro kommuner”.

Jérfélla dr virdkommun och den gemensamma ndamnden ingér i virdkommunens
organisation.

Utdver vad som foljer av lag géller detta reglemente och ett mellan kommunerna in-
ginget samverkansavtal for den gemensamma ndmnden.

1 § Uppgifter m.m.

Den gemensamma ndmnden har ansvar f6r vad som avilar kommunerna enligt gél-
lande lagstiftning inom det familjeréttsliga omradet.

De delar av familjeréttslagstiftningen som den gemensamma ndmnden ansvarar for
omfattar:
e Rdadgivning
Samarbetssamtal
Yttranden och avtal om vérdnad, boende och umgénge
Utredningar om vardnad, boende och umginge
Faderskap/fordldraskap
Adoptioner
Kontaktperson vid umgénge (umgéngesstod)
Informationssamtal

2 § Ekonomisk forvaltning

Den gemensamma ndmnden ska handha den ekonomiska forvaltningen inom sitt
forvaltningsomrade inom ramen for den budget som faststéllts for den gemensamma
ndmnden.

3 § Ovriga arbetsuppgifter

Den gemensamma nimnden ska besluta i sddana méal och drenden, dédr det ankommer
pa den gemensamma ndmnden att fora talan pa den gemensamma namndens vagnar,
triffa 6verenskommelse om betalning av fordran, anta ackord, inga forlikning och
sluta annat avtal.

4 § Personuppgiftsansvar

Néamnden har personuppgiftsansvar och registeransvar enligt dataskyddsférordningen
for de register som nimnden for i sin verksamhet och férfogar 6ver. Om nimnden
ska behandla personuppgifter i system for vilka annan ndmnd 4r personuppgiftsan-
svarig ska personuppgiftsbehandlingen ske 1 enlighet med de instruktioner som lam-
nas av den personuppgiftsansvariga nimnden.
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5 § Taleratt

Den gemensamma ndmnden far sjélv eller genom ombud fora talan i alla mél och
drenden som ror den gemensamma namndens verksamhetsomrade och som inte sam-
tidigt berdr annan ndmnd.

6 § Samrad och rapporteringsskyldighet

Enligt 9 kap. 26 § kommunallagen ska budget for den gemensamma namnden upp-
rittas av den kommun som har tillsatt nimnden. Budgeten ska upprittas efter samrad
med 6vrig samverkande kommun.

Den gemensamma ndmnden ska vidare inhdmta godkénnande fran socialnimnderna,
eller i forekommande fall kommunstyrelsen, i1 de samverkande kommunerna innan
den gemensamma ndamnden fattar beslut om, eller, dir beslut ska fattas av endera el-
ler bdda samverkande kommunernas fullmiktige, framlidgger forslag avseende avtal
av storre vikt eller om storre investering.

Den gemensamma ndmnden ska till de samverkande kommunerna rapportera hur
verksamheten utvecklats under det senast forflutna tertialet och hur stéllningen &r
under budgetaret.

7 § Val av ledamoter och ersattare

Den gemensamma nimnden bestar av fem ledaméter och fem erséttare. Jarfilla kom-
mun utser tre ledamdéter och tre ersdttare, Upplands-Bro kommun utser tva ledamoter

och tva erséttare.

Jéarfilla kommun utser ordférande och Upplands-Bro kommun utser vice ordférande.

8 § Arbetsformer

1. Tidpunkt for sammantrdiden

Namnden sammantrader pa dag och tid som ndmnden bestdmmer.

Sammantrédde ska héllas ocksd om minst en tredjedel av nimndens ledaméter begér
det eller om ordforanden anser att det behdvs. En begédran om extra sammantrade ska
goras skriftligen hos ordféranden och innehalla uppgift om det eller de drenden som

Onskas behandlas pa det extra sammantrédet.

Ordforanden ska, om mgjligt, samrdda med vice ordférandena om tiden for extra
sammantride.

2. Kallelse

Ordforanden ansvarar for att kallelse utfardas till sammantradena. Nar varken ordfo-
randen eller en vice ordférande kan kalla till sammantrade ska den som varit ledamot
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1 ndmnden léngst tid (alderspresidenten) gora detta. Om flera ledaméter har lika ldng
tjanstgoringstid ska den till aldern dldste ledamoten vara alderspresident.

Kallelsen ska vara skriftlig och innehalla uppgift om tid och plats for ssmmantradet.
Kallelsen ska tillstillas varje ledamot och ersdttare samt annan fortroendevald som
far ndrvara vid sammantradet senast sju dagar fore sammantradesdagen. Kallelse ska
ske elektroniskt om det inte dr oldmpligt. Ordféranden bestimmer formen for kallel-
sen. [ undantagsfall far kallelse ske inom annan tid och/eller pa annat sétt.

Kallelsen bor 4tfdljas av en foredragningslista. Aven handlingar som tillhor ett
arende pa foredragningslistan bor bifogas kallelsen. Av kallelsen bor framga om fler
eller kompletterande handlingar kommer tillkomma vid senare tillfdlle. Den som en-
bart nirvarar med stod av § 6 Narvaroritt har inte rétt att erhdlla sammantriddeshand-
lingar enligt ovan.

3. Offentliga sammantrdden

Néamnden far besluta om offentliga sammantriaden. Offentliga sammantréden fér inte
héllas i drenden som avser myndighetsutdvning eller i vilka det forekommer uppgif-
ter som omfattas av sekretess.

4. Sammantrdde pd distans

Namnden far, om sérskilda skil foreligger, sammantrada med ledaméter narvarande
pa distans. Sddant sammantréde far endast 4ga rum om ljud- och bildéverforing sker
1 realtid och pé ett sddant sitt att samtliga tjdnstgérande deltagare kan se och hora
varandra pd lika villkor. Lokalen ska vara s beskaffad att inte obehoriga kan ta del
av sammantradeshandlingar, bild eller ljud.

Ledamot som onskar delta pé distans ska senast 3 dagar i forvdg anmaila detta till
ndmndens kansli. Ordféranden avgor om nérvaro far ske pa distans.

Néamnden far bestimma vad som ndrmare ska gélla om deltagande pé distans i ndmn-
den.

5. Ndrvarorditt

Kommunalrad och styrelsernas ordférande har ritt att ndrvara vid ndmndernas sam-
mantrdden. Ndmnden fér dartill medge annan fortroendevald som inte dr ledamot el-
ler ersdttare i nimnden att ndrvara vid sammantrade med nimnden for att limna upp-
lysningar. Aven anstilld i kommunen och sérskilt sakkunnig kan medges denna ritt.
Om nidmnden beslutar det, far den som kallats delta i 6verlaggningarna.

Personalforetradare har nérvaroritt med de begransningar som framgar ur kommu-
nallagen.

Niamnden far hdrutéver bestimma att annan ska ha ratt att ndrvara vid nimndens
sammantraden.

Nérvaroritten ska inte likstdllas med rétt att ta del av sammantrddeshandlingar.
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6. Ordforanden

Det dligger ordforanden

1. att leda ndimndens arbete och sammantridden,

2. att kalla till sammantréde i enlighet med lag och reglemente,

3. att infor sammantriddena se till att &rendena som ska behandlas i nimnden vid be-
hov dr beredda,

4. att se till att fardigberedda drenden snarast behandlas i ndimnden,

5. att bevaka att nimndens beslut verkstills.

7. Presidium
Néamndens presidium ska besta av ordférande och vice ordforande.

Vice ordforande ska bitrdda ordféranden i uppgiften att planera och leda sammantré-
det 1 den mdn ordforanden anser att det behovs.

8. Ersdttare for ordforanden och vice ordforanden

Om varken ordforanden eller annan i presidiet kan delta 1 ett helt ssmmantriade eller
en del av ett ssmmantriade, far nimnden utse en annan ledamot som erséttare for
dessa. Tills valet forrittats, fullgérs ordférandens uppgifter av den som varit ledamot
1 ndmnden léngst tid. Om flera ledamdter har lika lang tjédnstgoringstid fullgors ord-
forandens uppgifter av den édldste av dem.

Motsvarande géller om ordforanden eller annan i presidiet inte kan fullgéra sitt upp-
drag under en lingre tid. Ersattaren ska fullgdra samtliga ordférandens/dvriga presi-
diets uppgifter.

9. Forhinder

En ledamot som ar forhindrad att delta 1 ett sammantride eller i en del av ett sam-
mantridde, ska snarast underrétta den ersittare som star i tur att tjinstgora.

10. Ersdttares tjdnstgoring

Om en ledamot &r forhindrad att delta eller att vidare delta i ett sammantride ska en
ersdttare tjdnstgora 1 ledamotens stille. Den erséttare ska kallas in som stér 1 tur att
tjdnstgora och som inte redan har kallats in. En ledamot som instéller sig under ett
pagaende sammantriade har rétt att tjinstgora dven om en erséttare tritt i ledamotens
stdlle. Erséttaren ska dock alltid tjdnstgora tills ett pdgdende drende handlagts.

Erséttarna ska, om dessa inte valts proportionellt, tjanstgora enligt den ordning som
fullméktige har bestimt. Om ingen ordning &r bestdmd, kallas erséttarna i den ord-
ning de tagits upp i fullméktiges protokoll fran valet.

Erséttare som inte tjénstgdr har rétt att delta i dverldggningarna och fa sin mening an-
tecknad till protokollet. Den ska vara skriftlig och inlimnad senast vid justering av
protokollet.
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En erséttare som borjat tjdnstgora har foretrdde till tjanstgdring framfor annan ersét-
tare oberoende av turordningen, om denne tjdnstgér inom sitt eget parti. Tjanstgor er-
sattaren for ndgot annat parti far erséttaren avtriada sin tjdnstgoring till forman for en
ersdttare fran det aktuella partiet.

11. Jiv, avbruten tjdnstgoring

En ledamot eller en erséttare som avbrutit sin tjdnstgdéring pa grund av jév i ett
arende far tjédnstgdra igen sedan drendet handlagts.

Ledamot som en gang avbrutit tjanstgoéringen under ett sammantrdde pd grund av an-
nat hinder dn jav, far inte ater tjanstgora vid sammantradet.

12. Yrkanden

Nar nimnden forklarat 6verlaggningen i ett drende avslutad, gar ordféranden igenom
de yrkanden som har framstillts under dverldggningen och kontrollerar att de har
uppfattats korrekt. Ordféranden befédster genomgangen med ett klubbslag. Darefter
fér inte ndgot yrkande dndras eller ldggas till, om inte ndmnden enhélligt beslutar att
medge det.

Yrkanden ska ldmnas in skriftligen om inte ordféranden anser det obehovligt.
13. Deltagande i beslut

En ledamot som, dir detta &r mojligt, avser att avstd fran att delta i ett beslut, ska an-
mala detta till ordféranden innan beslut fattas.

En ledamot som inte har gjort en sdidan anmaélan anses ha deltagit i beslutet, om
ndmnden fattar det med acklamation.

14. Reservation

Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill motivera reservat-
ionen ska ledamoten gora det skriftligt. Motiveringen ska ldmnas till sekreteraren
fore den tidpunkt som har faststillts for justeringen av protokollet. Motsvarande gal-
ler vid omedelbar justering.

15. Sdrskilt yttrande

Ledamot eller erséttare som nirvarar vid sammantriadet har ritt att anmaéla ett sarskilt
yttrande, vilket ska vara inldmnat senast vid justeringen av protokollet.

16. Justering av protokoll

Protokollet justeras av ordféranden och minst en av ndmnden utsedd ledamot eller
tjdnstgorande ersattare. Namnden beslutar dag, tid och plats for justering, dock senast
14 dagar efter sammantrdadet. Om inte annat ar bestdmt ska protokollet justeras pa
sekreterarens tjansterum.
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Néamnden kan besluta att en paragraf i protokollet ska justeras omedelbart.
17. Kungérelser och tillkdnnagivanden av foreskrifter m.m.

Némnden ansvarar for att beslut och foreskrifter inom det egna ansvarsomradet kun-
gors enligt gillande bestammelser.

Nar en ndmnd fattat beslut inom sitt ansvarsomrade som foranleder en uppdatering
av kommunens forfattningssamling, ska nimnden snarast underrétta kommunstyrel-
sen om dndringen och dess innehall.

18. Delgivningsmottagare

Delgivning med nimnden sker med ordféranden, forvaltningschefen eller annan an-
stdlld som ndmnden beslutar.

19. Undertecknande av handlingar

Skrivelser, avtal och andra handlingar fran nimnden ska pd ndmndens végnar under-
tecknas av ordféranden. Vid forfall for ordféranden intrdder vice ordforanden, och
vid forfall for dessa den ledamot som styrelsen utser. Ndimnden far dven uppdra ét
fortroendevald eller tjdnsteman att enligt av ndmnden lamnade direktiv underteckna
handlingar pa nimndens vignar.

Beslut som fattas med stod av delegation, samt skrivelser, avtal och andra handlingar
som uppréttas med anledning dédrav, undertecknas av den som fattat beslutet.

20. Utskott
Néamnden far inritta utskott.

Inom ett utskott véljer nimnden for den tid ndmnden beslutar bland utskottets leda-
moter en ordférande och en vice ordforande.

Om ordforanden i utskottet pd grund av sjukdom eller av annat skil &r forhindrad att
fullgora sitt uppdrag for ldngre tid far ndmnden utse en annan ledamot i utskottet att
som erséttare for ordforanden fullgdéra dennes uppgifter.

Erséttarna ska, om dessa inte valts proportionellt, tjanstgora enligt den ordning som
ndmnden har bestamt.

Avgar en ledamot eller en ersittare i1 utskottet, som inte utsetts vid proportionellt val,
ska fyllnadsval snarast forrittas.

Utskottet sammantridder pa dag och tid som varje utskott bestimmer. Sammantriaden
ska ocksa hallas nir ordforanden anser att det behdvs eller ndr minst hélften ledamo-
ter begdr det. Om det foreligger sérskilda skél fir ordforanden stdlla in ett samman-
trade eller dndra dagen eller tiden for sammantradet.
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Ordforanden ansvarar for att kallelse utfardas till sammantradena. Kallelsen ska vara
skriftlig och innehalla uppgift om tid och plats for ssmmantradet samt uppgift om de
darenden som ska behandlas.

Utskottet far besluta 1 &renden endast nir mer dn hilften av ledamoterna ar nirva-
rande. Vid lika rostetal har ordféranden utslagsrost.

Vid utskottssammantrade ska protokoll foras 1 de delar déir utskottet ej enbart bereder
ett drende infor beslut i nimnden.

De drenden som ska avgoras av ndmnden bor beredas av utskottet om beredning be-
hovs. Ordféranden, kommundirektdren eller forvaltningschefen 6verldmnar sadana
arenden till utskottet. Nar drendet beretts ska utskottet ldgga fram forslag till beslut.

21. Kompletterande arbetsformer

Néamnden har mdjlighet att anta kompletterande arbetsformer inom ramen for kom-
munallagen och vad som anges i detta reglemente.
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